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THANH PHO HO CHI MINH
BV TRUYEN MAU HUYET HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 12 thang 6 nam 2024

BIEU TONG HQP CHI TIEU, CO CAU PIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHUC

’ ~ BENH VIEN TRUYEN MAU HUYET HOC NAM 2024 \ ’
(Kem theo Ké hoach s6 975/KH-BVTMHH ngay 12 thang 6 nam 2024 cua Bénh vién Truyén mau Huyét hoc)

i Phiin b6 h:r(:x ;
Stt nghé nghiép | Vi tri 4 ong Yéu cau Mo ti cong viée
2 A khoa/phong chi
can tuyen ticu
K.i:ém soé} ] - Trinh d¢ chuyén mon: Tt nghiép béc si, Ié?iggznk%ggg; bfgtll,v?; hl_écénimiep c}}:gn Od(:;;g ctac' ben}tl },]QC
nhiém khuan trinh do tir dai hoc trd 1én ding chuyén ey SRl e Ao ded bl y-d 1L
MPpTO ; A z M Sl ngoai tri hoac gidi thiéu nguoi bénh dicu tri dung chuyén
Gial gl { e eERRc tuyen mau hofle n0l | | 4o Thire High quy ohé el dodn bénh Il sebenh
benh T J an va. ké don dlél?tl?: qu); ché vao VIer{ cl;uyén khoa, '
2 ; - C6 k¥ nang st dung ngoai nglr va ky
Chan doan 2 ! A R e : chuyén vién, ra vién, quy ché quan ly budng bénh, buong
Sl 2 nang str dung cong nghé thong tin co ban
hinh anh aan % ; : ! tha thuat va quy ché sir dung thude. Béo cdo day du dlen
A it i A s e bién clia nguoi bénh trong qua trinh didu trj dé xin y ki
gy Huyét hoc 5 | Diéu 6 cua Thong tu lién tich S6 i i D g e;“ T
ac si hang ngudi 1on 1 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 huong dan cua truong khoa. Thuc hign ché d6 hoi chan theo
1 [11 Bac st —— Sl e e LN e 4 {2 ding quy dinh. Tong két bénh an cho nguoi bénh c.huven
V.08.01.03 Ghép t€ bao 1 SRR L TE AR G 80, khoa, chuyén vién. Thuc hién cac thu thudt do truéng khoa
s gbe tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép béc si,
) Bt & ow dit 1hdng. v 5i've Bl ] phan cong. Ban giao cho bac si thuong truc nhitng nguoi
Huyét hoc tré ) Phibsic r sk 03/2027/"}“T-BYT B, bénh ndng, nhiing yéu cau theo ddi va nhiing y 1énh con lai
em 2 : £ Rty i g y 2. trong ngady cua ting nguoi bénh. Tham gia thuong truc theo
thang 4 nam 2022 cua BO Y té vé stra doi ; . i
% A 2 i TR i lich phan cdng ctia bénh vién. Thuc hi¢n cong tac chi dao
Tiép nhan & bo sung mét so quy dinh vé tiéu chuan £ : x o X ol
U ) 2 i A o 2 X tuyén, hudng dan hoc vién thuc tap, nghién clru khoa hoc,
hién méau chtrc danh nghé nghiép vién chtic chuyén g R - N ; 1
e Agbnh 'y 1 du cac budi hdi nghi, hoi thao theo phan cong ctia Trudng
ltie hohach - khoa. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa
ong hop theo su phan cong cua trudng khoa.
TONG 18
indubng Diéu Huyét hoc Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép trinh do Nghleg} Ghim thlirc h.len Quy Ch? .ngh b d?tc bt Ch? Y
2 hang 11 dudn et i 1 1 455 Boc 108 180 chiv B isant Bids: dubin thuc hién quy ché cham s6c ngudi bénh toan dién. Nghiém
V.08.05.12 & | Mg S YOTiE € | chinh thuc hién ddy du y 1énh ctia bac st didu tri. DSi voi




74
Chirc danh Phinbé | hugn
Stt nghé nghiép | Vi tri \ . ,g Yéu ciu M6 ta cOng viée
y z khoa/phong chi
can tuyen ticu
. - C6 k¥ nang sir dung ngoai ngit va kj nhitng bénh nhan néng, nguy kich phai chdm soc theo y
Huyét hoc 2 nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban [énh va béo cdo kip thdi nhing dién bién bat thudong cho
ngudi lon 3 - Cac ti€u chuén khéc theo Quy dinh tai bac s di€u tri xif ly kip thdi. Thyc hién chdm soc nguai
Diéu 5 cta Thong tur lién tich s6 bénh theo ding qui dinh k¥ thuét bénh vién. Ghi nhimg
. 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | thong 56, ddu hiéu, tridu chimg bét thuong cia ngudi bénh
Ghép }é bao 2 cia BO Y t€, Bo Noi vu quy dinh md so, vao phleu cham séc theo qui dinh. Hing ngay vao cubi gio
goc tiéu chuan chirc danh nghe nghiép di€u lam vi€c phai ban giao ngudi bénh cho diéu dudng truc va
dudng, hd Sinh, k¥ thudt y. va Bi€u 3 ghi vao s6 nhing y 1€nh con lai trong ngdy, nhimg yéu cau
Hdi sirc tich Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 theo ddi, cham soc, d6i vai timg ngudi bénh, déc biét la
cuc — chéng 3 thfmg 4 nam 2922 cﬁz} Bo Y t.é vé sﬁ'z} doi, nguc‘:fi bAén.h nan%. Béo quan tz}i san, thu6c, dung cu y té; .trét
dbe bo sung mdt s6 quy dinh ve ti€u chuén tu va vé€ sinh buong bénh, budng thu thudt trong pham vi
. chuc danh nghe nghiép vién chirc chuyén duoc phén cong. Tham gia nghi€n ctru khoa hoc vé linh vyc
L nganh y té cham soc ngudi bénh va hudng dan thuc hanh veé cong tac
Cp’am soc 1 chim séc¢ ngudi bénh cho hoc vién khi duoc diéu dudng
giam nhe truong phan cdng. Tham gia thudng truc theo su phan cong
cua diéu dudng truéng khoa. ]
Kip théi ho trg cho ngudi béph dén khém bénh,‘huér}g dan
Pidu dudng 10 cho ngudi bénh khi c6 yéu cau. Giai quy€t va dau mai lién
h€ khoa phong lién quan & giai thich cho ngudi bénh moi
thic méc lién quan dén BHYT, dich vu KCB, .
TONG 19
- Trinh d6 chuyén moén: T6t nghiép Dai
ho(’: chpyerz nganh Ky thudt y hoc (Chan Thao tac duoc trén cac may chuyén dung vé Chén doan
doan hinh anh) sy A . % 1 o
Lo x , L hinh anh; Thuc hién quy trinh [SO chan doén hinh anh theo
- C4 k¥ nang sir dung ngoai ngir va ky . AR i T - RN .
ndine st dun cone nehé thone tin co ban quy dinh cua bénh vién va theo Quy dinh tai Di€u 12 cta
Ky thuat g S GUNg £ONE NENE ThONg i €0 b2 Théng tu lién tich S6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay
A . n - C4c tiéu chuén khéac theo Quy dinh tai T a Ny A IR NTAf . . AT n
K§¥ thuat y vién 2 . 2 . N in F 7/10/2015 cua B Y t€, BO Ndi vu quy dinh m3 s6, ti€u
z Chan doan bi€u 11 cda Thong tu lién tich S 2 p >
3 hang 1H Chan NI 01 chuén chirc danh ngh€ nghiép di€u dudng, hd sinh, k§ thuat
. hinh anh 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015
V.08.07.18 doén ctia B Y t4, Bé Néi vu quy dinh ma s, y va Théng tur sb 03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam
hinh anh vy 2022 ctia By Y té vé sira ddi, bd sung mot sé quy dinh vé

tiéu chuén chirc danh nghé nghiép diéu
dudng, ho sinh, k¥ thuat y va Diéu 3
Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26
thang 4 nam 2022 ciia Bo Y té vé sira dbi,
bd sung mdt s6 quy dinh vé tiéu chudn

tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
y té
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So
Chire danh S LR
Y A S gt Phan bo Irgng Aok T s
Stt ng?e nghxlgp Vi tri Miaa/phong chi Yéu cau MO ta cong viée
can tuyen .n
tieu
chtre danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh y té I
- Thyc hién cac ky thuat Vat Ly Tri Li€u dé diu tri cho
) nguoi bénh tai cac khoa lam sang: tap tho céc kiéu, tap tho
- Trinh d6 chuyén mon: Tg‘)t nghi¢p Dai co tro giﬁp, tap vén dong thu dong, van dong c6 khg’mg trg,
hoc chuyén nganh Phuc hoi chirc nang tap ngdi thang bang tinh va dong, tap ding thang bang tinh
- C6 k¥ nang str dung ngoai ngir va ky va dong, tap van dong trén bong, tap di véi khung tap di,
nang st dung cong nghé thong tin co ban tap vai rong roc, tép voi thang tudng, tép voi xe dap tép,
- Cadc ti€u chuan khac theo Quy dinh tai diéu tri bang cac dong dién xung, diéu tri bang dong giao
Ky thuat biéu 11 cta Thong tu lién tich S6 thoa. "
vién 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | - Hudng dan cac bai tap cho ngudi bénh tai cac khoa 1am
Phuc biéu dudng 01 ciia BO Y té, BO Noi vu quy dinh ma 50, sang. k ;
hoi chire tiéu chuén chirc danh nghé nghiép didu - Ghi chép day du phicu thuc hién k§y thuat PHCN sau khi
nang dudng, ho sinh, k¥ thuaty va Piéu 3 tap VLTL va so theo doi tap VLTL tai cac khoa 1am sang.
Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 - Bao cdo tuan, bao cdo quy, bao céo ndm so lugng tap
thang 4 ndm 2022 cua BO Y t€ vé swa doi, | VLTL cho phong Ké Hoach Tong Hop, phong Dicu
b6 sung mot s6 quy dinh vé tiéu chuan Dudng: lugt tap, so nguoi bénh.
chae danh nghé nghiép vién chirc chuyén - Thuc hién cong viéc hanh chanh lién quan dén VLTL:
nganh y té viét quy trinh, dinh muc thu thudt cua cac ky thuat VLTL,
dé xudt mua sam va quan ly tai san lién quan dén phong
PHCN.
TONG 02
- Trinih 46 chuyen widi: 5t nghitp dei hige Lap Ké hoach va thuc hién cung tmg, bao quan cap phat, sir
s dung thude, hoa chat, nguyén liéu, vat tu y té tiéu hao; Chiu
Duoc trd [én
A : A trach nhiém vé thong tin thudc trong bénh vién, trién khai
- C6 k¥ nang str dung ngoai ngir va ky
Phu S ! % SR ; mang ludi theo doi, gidm sat, bao cdo tac dung khong mong
4 nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban £ £ XA
trach e 2 3 : ; muoc cua thude va cong tac canh giac duge; Tu van ve sur
4 B - Cac tiéu chuan khac theo Quy dinh tai
Dugc si nghi¢p A ; 3 s % dung thuoc an toan, hop ly cho Hoi dong thude va diéu tri,
Dicu 6 cua Thong tu lién tich SO
4 hang III vu Dugce | Khoa Dugc 01 : can bo y té va nguoi bénh; Tham gia theo ddi, kiém tra,
3 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015
V.08.08.22 | va Dugc SR i Al 3 I giam sat viéc ké don thude noi tra va ngoai tri nham day
3 cua Bo Y t&, B Noi vu quy dinh ma so,
Lam NI 5 DR o N SO AR manh viéc sir dung thude an toan, hop ly va hi¢u qua;
sang 4 gnIep ; Hudng dan va kiém tra viéc sur dung thuoc trong bénh vién;

Diéu 4 Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay
26 thang 4 nam 2022 cia BO Y té vé stra
doi, bo sung mot so quy dinh vé tiéu chuan

Tham gia binh ca lam sang dinh ky tai khoa lam sang, tai
bénh vién; Xay dung quy trinh, huéng dan chuyén mén vé
cong tac dugc, bao gdm: kiém nghiém, bao ché, hoa sinh,

s 5= =
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So
Chirc danh a1 X
Stt ngilé ngh:iép Vi tri kl::) l:;;hl:‘)(:lg lu:i:;g Yéu ciu M0 ta cong viéc
can tuyén tiéu
chutrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén duoc lidu, cp phat thudc; Tham gia nghién ctru khoa hoc
nganh y té va bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho céc thanh vién
trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong ciia Trudng
khoa
TONG 01
Tham muu thuc hién ky két hop dong chuyén mén
Téng hgp, bao cao thuc hién nhiém vy trong thuc hién cac
chuong trinh hdi nghi, hoi thao
Thuc hién cac vén dé lién quan Chuong trinh vién trg, Phan
hdi céng van/thu ngé thuc hién chuong trinh, lién hé ky hop
déng thuc hi€n chuong trinh, giri cong van thdng bao trién
Cong , khai chuong trinh vé S Y té va thong bao trién khai toan
tac quy Phong Ké - Trinh d$ chuyén mén: f(?t nghiép t{inh dd | vién, theo d&i chuong trinh vién trg va lap ké hoach giam
che, ke hoach téng 02 dai hoc trd lén chuyén nganh Y t€ cong sét, giri bao cdo thuc hién chuong trinh cho S& Y té trudc
hoach h cong . ngdy 15/01 theo quy dinh tai Thong tu 31/2018/TT-BYT,
chuyén M - Cac ti€u chuan khéc theo Quy,di.nh tai Téng hop hd so thanh toan chi phi hd trg thuc hién chuong
mén Di€u 6 cua Thong tu lién tich s6 trinh vién trg, Thuc hién ldy y kién cac khoa khdi Ngén
. 11/2015/TTLT-BYT-BNV ngay hang mau va soan thao cong van phan héi cho cc don vi
Y té cong 27/05/2015 cua BO Y t€, Bo Noi vu quy lién hé mua méu va ché phdm méu
5 cong hang 111 dinh m& 563 ti€u chuén chuc danh nghé Kiém tra so ligu va lién thong glay bao tir, gidy nghi huong
V.08.04.10 nghiép Y t€ cong cong va Dieu 2 Thong tu | BHXH, gidy ra vién 1én cdng tiép nhan dir liéu hé théng
s0 03/2022/TT- BYT ngay 26 thang 4 nam thong tin glam dinh BHYT
2022 ctaBoY té v& sira doi, bd sung mot Thuc hién céc nhiém vy khac do Truéng phong phin céng
s6 quy dinh vé tiéu chudn chirc danh nghé [ Phy trach chinh cong tac quan 1y bo tidu chi chat luong
nghiép vién chirc chuyén nganh y t€ bénh vién, cong tac P.QLCL cac khoa/phong theo phan
- C6 k§ nang str dung ngoai ngit va ky cdng, cong tac ISO 9001, quy trinh hé thong ctia P.QLCL
Quan ly ndng st dung cong nghé thong tin co ban | theo phan c6ng; Tham gia lap ké hoach cac hoat dong
chét Phong Quén P.QLCL; Tham gia hoat dong cai tién chét luong bénh vién;
luong 19 chatl 01 Xay dung ké hoach va trién kl}al hoat dong danh gid chat
bénh y chat frong luong bénh vién; Tham gia ki€m tra, gidm sat cac hoat dong
vién chét luong tai bénh vién; Thyuc hién cong tac idp ké hoach,

béo cao, théng ké: bao cédo giap ban, bdo c4o tudn, bao céo
thang phong chirc nang, lap ke hoach quy, bao céo hang
quy,..;Tham gia hoat ddng danh gid ndi bg, ki€ém tra, gidm




So
Chirc danh Alzk
Stt nghé nghiép | Vitri K FRAR b‘o nvong Yéu ciu MG ti cong viéce
i tuyén hoa/phong chi
tiéu
sat cac hanh dong khac phuc sau céac dot danh gia ndi bo,
bén ngoai; Thuc hién dénh gia chét lugng bénh vién hang
quy; Thuc hién giam sat viéc thuc hién va tudn tha quy
trinh, dé xuét cac bién phap khic phuc — phong ngura va
tong hop céc béo céo tir khoa phong; Tham gia va thuc hién
nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién; Thuc hién tong két
két qua danh gia chat luong bénh vién; Bao cdo phan tich
su ¢d y khoa hang quy; Quan ly phan mém QLCL truc
tuyén bénh vién; Phu trach lap ké hoach va té chuc dao tao,
tap huén hé thong quan ly chat lugng, tap huan quy trinh —
quy dinh, tap huan nang cao kha nang giao txep chuyén
nghiép; Phu trach trién khai tmg dung Appsheet
Thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng phong phan cong
TONG 03
- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép Pai hoe - Tham muu xdy dung_ ké hoach va bao céo cong viéc veé lap
tré 1én chuyén nganh phu hop véi yéu cau va thuc hién hd so thau mua sim, sita chita CSVC theo nhu
cong viéc: Luat, quan ly, kinh té, quan tri cau hang nam cua Bénh vién; Thuc hién bd hd so hop donc,,
kinh doanh, tai chinh, di¢n ti-vién thong, | soan thao va trinh ky hop dong; Lap va thuc hién ho so
Hanh chinh quan ly nha nudc. thanh toan mua sdm, theo ddi cong no (trir hang nhap kho);
o 03 - C6 k¥ nang sur dung ngoai ngir va k§ nang | Soan thdo van ban hanh chinh; Tham gia hoc tdp VBPL do
qualti st dung cong ngh¢ thong tin co ban bénh vién, cong doan t6 chirc va cac cudce ‘hop cua phong,
2 - Céc tiéu chuan khac theo Piéu 7 Thong Bénh vién; Thong ke, bao cao dinh ky (tuan, thang, quy,
C‘hAuye? tu 6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 ndm) va theo yéu cau cta cap trén; Thuc hién céc cong vide
b o il i ctia Bo Noi vu quy dinh chirc danh, ma sé | khéc theo yéu cau va chi dao cia Trudng phong va Pho
6 Chuyen Y,len H'anh ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén | Trudng phong Hanh chinh Quan tri.
g1 e Chl?h z cac ngach cong chlic chuyén nganh hanh Tham muu xay dung ké hoach va béo cdo thuc hién mua
}\:gn chinh va Khoan 5 Diéu | Thong sam, thay thé, sira chira, thanh 1y tai san trinh Giam déc
phong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 duyét va t6 churc thuc hién cung ung déy du vat tu tiéu hao
cua BO Noi vu stra 601 bd sung mot sd theo ké hoach duoc duyét; Xay dung ké hoach cung ung vat
Vit tu, thiét 02 diéu cta Thong tu s6 02/2021/TT-BNV tu, thiét bi cho khoa, phong tai Bénh vién theo ké hoach da

biy té

ngay 11 thang 6 nam 2021 cua Bo truéng
Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuin
chuyén mon, nghiép vu va xep luong doi
véi cac ngach cong chuc chuyén nganh
hanh chinh va cong chlic chuyén nganh

duyét, dam bao day du ding ching loai, ding qui dinh vé
quan ly tai san; Kiém tra, gidm sat ché do bao quan, str
dung, van hanh cédc may, thiét bi tai Bénh vién; Quan ly vat
tu, thiét bi y t&; T chirc sira chira, tu dudng may moc ciia
Bénh vién theo ding ké hoach; Chiu trach nhiém dam bao




X

So
Chirc danh A 1K
Stt nghe nghiép | Vitri Phan b‘o lll'()’l}g Yéu ciu M6 ta cong viée
cin tuyen khoa/phong c!\n
tieu
van thu. an toan, phong chdng chay nd, tham gia kiém tra an toan
bao hd lao dong
Tham muu thuc hién c6ng tac quan tri va xay dung ké
hoach, béo cdo hoat dong td chirc sira chira, tu dudng may
méc clia Bénh vién theo ding ké hoach. Pam bao cung cép
day di nudce sach, cung tmg dién va xir ly nuée thai ding
qui dinh; X4y dung co ban; Pam béo v¢ sinh ngoai canh, hé
- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc | thdng céng ranh thong thoang; Xay dung hé thdng v4 theo
tr 1én chuyén nganh phi hop v6i yéu cdu | doi may méc thiét bi tai bénh vién; Lip dat, bao tri, bao
cong viéc: Luat, quan ly, kinh té, quan tri | dudng hé thong may méc, thiét bi, hé thong dién, dién lanh
kinh doanh, tai chinh, dién tir-vién thong, | ctia BV, hé thong phong chay chira chay; Kiém tra, stra
Kinh té Ké toan Kiém toan, céng nghé k¥ | chita, nang cao hi¢u qua hoat déng cia thiét bi may moc;
A thuét dién, K§ thuat cong trinh va X4y dung. | Tién hanh xir ly va giai quyét cac vén dé phat sinh trong
Chuyén - C6 ky ndng si i ngit va k§ h van hanh may méc; Xy dyng ké hoach mua &
Chuyén vién vien Hanh chinh flo k): nang s dung ngoai nglr va ky ’ qua trinh vén han y y dung k& hoach mua sém,
01.003 Quén tri quén tri 02 nang sm‘rAdung cong r}ghf; thOQ% tin co Pan thay thé, sira chira, thanh 1y tai san trinh Giam déc duyét va
cong s& - Céc tiéu chuén khéc theo Dicu 7 Thong t6 chirc thue hién cung ung ddy du vat tu tiéu hao theo ké
tu s0 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 hoach duoc duyét; Kiém tra, giam sat ché d6 bao quan, st
ctia B Ngi vu quy dinh chirc danh, ma ) dung, van hanh cic may, thiét bi tai Bénh vién; Xay dung
ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén ké hoach cung ing vt tu, thiét bi cho khoa, phong tai Bénh
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh vién theo ké hoach da duyét, dam bao day du dung ching
chinh va Khoan 5 Diéu 1 Thong loai, ding qui dinh vé quan ly tai san; Quan ly vt tu, thiét
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 bi, véan phong phadm va phuong tién vén chuyen cua Bénh
clia Bo Noi vu sira ddi, bb sung mot sb vién. Diéu dong xe 6 t0 di cong tac va cAp ctru ding qui
diéu ctia Thong tu s 02/2021/TT-BNV dinh; Chiju trach nhiém dam bao an ninh trat ty, an toan,
ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B truéng | phong chdng chay nd, tham gia kiém tra an toan bao ho lao
B No6i vu quy dinh mé sb, tiéu chudn dong; Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén cong clia
chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi Trudng phong
véi cac ngach cong chuc chuyén nganh Tham muu xdy dung ké hoach va bao cdo dé xuat thuc hién
hanh chinh va céng chlrc chuyén nganh hd so mua sdm hang héa/dich vu theo phan cong cua phu
Chuyén vén thu trach by phan, chuyén phu trach bd phén kiém tra ky nhay,
vién vé Vit tu t}}iét 01 nhép tiép do thuc hiép hd so vao biéu m?u} theo d(}i tién do
Quan tri biyte va chuyén B0 phéan ké hoach — giam sat kiém tra ho so, chiu
cong s& trach nhiém ndi dung tham muu va trinh ky BPT phong;

Thuc hién cong tac déu thdu, mua sim hang hoéa, dich vy, ho
so nhap kho —xuat kho cac cong cu - dung cuy sir dung thudong
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So
lrgng
chi
tiéu

Yéu cau

M0 ta cong viée

xuyén cho cac khoa/phong (déi vdi sira chita, bao tri, kiém
dinh, hiéu chudn, thir nghiém, an toan birc xa > 50 triéu
d(fng) theo ké hoach mua sim, bao tri, stra chita, kiém
dinh/hi¢u chuan/thir nghiém/an toan birc xa hing nam da
dugc bénh vién phé duyét; Phéi hop khoa/phong str dung va
cac b phan (B phan ky thudt, Bo phan ké hoach — giam sat)
xdy dung cau hinh ky thuat cac may moc trang thiét bi: Phdi
hop Bo phan k¥ thuat thuc hién kiém tra, giao nhan hang
héa, may mac, thiét bi, cong cu, dung cu cho khoa/phong st
dung.

Nhap thong tin thiét bi trén phan mém quan 1y trang thiét bj
d6i véi ho so thue hién; Thuc hién cac bao cdo lién quan dén
cong tac dang thuc hién dinh ky va dot xudt; Sap xép, luu trir
ting ho so dang thuc hién theo ding quy dinh (g file scan
+ muc luc danh muc hé so cho BP. KH-GS truée khi nop ho
so thanh todn, danh gic nha cung img), tham gia sap xép,
luu trir hd so ctia phong theo su chi dao ciia ban phu trach
phong, phu trach bo phan; Tham gia dong gop ¥ kién, thuc
hién ddi v6i cong tac sang kién cai tién, nghién ciru khoa hoc
hing nam cta phong; Thuc hién ndi dung hoat dong cua
phong vat tu — trang thiét bi dang website bénh vién hang
nam lién quan dén cong tac thuc hién; Tham gia thuc hién
cac hoat dong lién quan dén quan ly chat lugng ctia phong
(bao gém.’ 1SO 9001, ISO 15189, GMP, JCI....), muc tiéu
chat lugng, chi s chét lugng, 5S, danh gia nha cung tng,. ..
d6i véi cac noi dung lién quan dén cong tac dang thuc hién,
cong viéc ctia by phan.

Thuc hién cac cong tac khac do ban phu trach phong, phu
trach bd phan phan cong.

Chuyén vién
01.003

Chuyén
vién vé
Quan tri
cong s

Cong nghé
thong tin

03

Trinh d¢ chuyén mon: tot nghiép Dai hoc
tro 1én chuyén nganh ky thuat, cong nghé:
cong nghé thong tin, phan mém, ky thuat
may tinh, dién ti-vién thong, khoa hoc
may tinh.

Tham muu xay dung ké hoach trién khai g dung va phat
trién cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua don vi, trinh
Giam déc phé duyét.

- T chirc thiét ké, lap dat cac thiét bi cong nghé thong tin
cho cac t6 chire thude bénh vién theo ké hoach da dugc phé
duyét.




So
Chirc danh A 1K
Stt ngilé nghziép Vi tri khl:)l::;;hl:‘::ng h?;:ilg Yéu ciu Mo ta cong viée
can tuyén I
tieu
- C6 k¥ nang sir dung ngoai ngir va k§ - Hudéng din dao tao ning cao nang lyc ing dung cong
nang sir dung cong nghé thdng tin co ban nghé théng tin vao cac hoat ddng cia bénh vién cho can bd,
- Cac tiéu chun khéc theo Diéu 7 Thong vién chirc cia bénh vién.
tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 - Quan ly, duy tri hoat ddng o 6n dinh c6 hiéu qua cua hé
ctia B4 Noi vu quy dinh chic danh, masb | thong mang, hé théng dién tir, bao dam viéc két nbi thong
ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén | tin giita cac khoa, phong va véi cac co quan - Bo Y té va
cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh cac don vi su nghiép c6 lién quan.
chmh va Khoan 5 Diéu 1 Thong - Xay dung hé co s& dir liéu cua bénh vién.
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 - T4 chifc trién khai cac giai phap bao dam an toan va bao
cia B& Noi vu stra d01 bd sung mot sb mat cho hé théng thong tin, co s& dir liéu cua bénh vién.
diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV - Pam nhiém cong tac sira chira, bao tri cac thiét bi céng
ngay 11 thang 6 nam 2021 cia Bo trudng | nghé thong tin ctia bénh vién. Theo doi s lugng may tinh
B6 Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chuin va thiét bi mang va dat hang khi thiéu.
chuyé&n mén, nghiép vu va xép luong déi Béo cdo cdng viéc theo quy dinh
véi cac ngach cdng chire chuyén nganh Thuyc hién céc nhiém vu khac do Trudng phong giao
hanh chinh va c6ng chitc chuyén nganh
vén thu
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Dai
hoc tr¢ 1én chuyén nganh phu hop véi yéu
clu cong viéc: Ludt, Kinh t€, Quan trj kinh | Tham muu xay dung ké hoach va bao cdo thuc hién nhiém
doanh, hanh chinh. vu vé xdy dung t6 chirc bd may: Quy trinh, quy dinh, Quy
- C6 k¥ nang st dung ngoai ngit va ky ché hoat dong va céc d& 4n Thanh lap khoa phong; Dé 4n vi
Chuyén nang sgr dung cong nghé th6r1.g‘ tin co ban tri vi€c lam; tuyén dung vién ChL'l’C..: ‘
vien va Phong T 3 - Cég tiéu chuan khac theo Diéu 7 Thong Ch,é d6 chinh séch:’Néng luong, théi viéc, huu t'ri va cac
A U IR 01 tur s0 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 che do theo quy ché chi tiéu ndi bd; theo d6i cham cong ...
Chuyén vién | to chirc | chirc can bo A A . , < A N s 1o A A 2 A ya .
01.003 bd may cua BO Noi vu quy dinh chirc danh, mad s6 | Cong tac quan ly phan mém, tuyén dung, bd nhiém chirc

ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén
cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh
chinh va Khoan 5 Piéu 1 Thong

tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
cua BO Noi vu stra dm b sung mot s0
didu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV

danh nghé nghiép vién chirc, chuyén ddi vi tri cong tac..
Céng tac danh gia, xép loai vién chirc

Cong tac dao tao ngén han va dai han.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phéan cong

ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B¢ truéng
B§ Ndi vu quy dinh ma s0, tiéu chuén




So
Chirc danh S
Stt ngpé nghiép | Vitri kl:) l:;nhl:‘)(;l h‘:;:;g Yéu ciu MO ta cong viée
can tuyen PaE ticu
chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi
va&i cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
van thu.
- Trinh d¢ chuyén mon: Tot nghi¢p Dai hoc | Tham muu xdy dung ké hoach va thuc hién cong tac dau
tré 1én chuyén nganh ph hop véi yéu ciu | thau, mua sam phuc vu cong tac hanh chinh tai bénh vién.
cong viée: Ludt, quan ly, kinh té, quan tri | Bao quan hang héa trong kho theo qui dinh ctia Nha nudc;
kinh doanh, tai chinh, dién tir-vién thong, | Thuc hién cong tac hanh chinh téng hgp cua bénh vién
luu trit va quan tri van phong, Kinh té K& | trong nhiém vu ctia phong hanh chinh quan tri: mua sim
toan Kiém toan van phong pham, cong tac tiép khach, hau can....; Thuc
Hanh chinh 02 - C6 k¥ néng st dung ngoai ngir va ky nang | hién Kiém soat hang nhap, X}lét ding s6 luong, ch:'?'lt lugng;
quan tri st dung cong nghé thong tin co ban Kiém tra thé kho, so sach giay to, theo doi doi chiéu s6
- Cac tiéu chuén khac theo Didu 7 Thong lwong va chat luong chinh xac; Luu giir phléu nhap, Xuét
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 dung ché do hién hanh cua Nha nude; Theo dai, don ddc,
cua B Noi vu quy dinh chire danh, ma s6 | thu hoi cac vt liu, tai san cho muon; Thue: 'g uyén kiém
Chuyén ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén | tra hang ton kho, s6 sach cdp nhat. Dinh ky b tinh
Chuyén vién vién cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh hinh ton kho, hu hong, va hao hut dé kip th/? ;, Thuc
01.003 tong chinh va Khoan 5 Biéu 1 Thong hién nhiém vu khac do Trudng phong phéan J;
hop tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 Tham muu xay dung ké hoach mua sdm, thay/thé/ stra chira,
ctia Bo Noi vu sira doi, bd sung mot sb thanh 1y tai san trinh Giam déc duyét va At%thuc hién
didu ctia Thong tu sd 02/2021/TT-BNV cung tmg ddy du vat tu tiéu hao theo ké hedch duoc duyét;
ngay 11 thang 6 ndm 2021 cua BO truong | Xay dung ké hoach cung g vat tu, thiét bi cho khoa, phong |
Bd Noi vu quy dinh ma so, tiéu chuan tai Bénh vién theo ké hoach da duy¢t, dam bao day du dang |
Vat tu, thiét 0 chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi chung loai, ding qui dinh vé quan ly tai san; Kiém tra, giam
biy te véi cac ngach cong chire chuyén nganh sat ché do bao quan, sir dung, van hanh cac may, thiét bj tai
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh Bénh vién; Quan 1y vat tu, thiét bi y t&; Td chic sira chira, tu
van thu. dudng may moc ctua Bénh vién theo ding ké hoach; Chiu
trach nhiém dam bao an toan, phong chdng chay n, tham gia
kiém tra an toan bao ho lao dong; Thuc hién nhiém vu khac
do Trudng phong phéan cong
TONG 16
picu siing Piéu Huyét hoc Trinh do chuyén mon: Tot nghiép cao démg -’Nghiér{lchinh thg{c h{én Quy Ché‘ Bcrfh viér}, d?‘f Sigvchu
7 hang IV dud 5 16n 1 04 ol el il it y thuc hién quy ché cham soc¢ ngudi bénh toan dlen:
V.08.05.13 | ¢YOn& | neuorion yenng & Nghiém chinh thuc hién ddy du y 1énh ciia bac si diéu tri.
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So
Chirc danh A 1 £
Stt ng!lé nghziép Vi tri kl::) l::?;hl:‘)(:lg h:‘;l;g Yéu ciu M6 ta cong viéc
can tuyen in
tieu
x - Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai Déi véi nhimg bénh nhén ndng, nguy kich phai cham séc
Huyét hoc 01 | Piéu 6 ciia Thong tu lién tich S6 theo y 1énh va bao céo kip thoi nhimg dién bién bét thuong
Ngudi 16n 2 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | cho béc sT didu tri xir Iy kip thdi. Thue hién chim séc ngudi
] ctia B6 Y té, B6 Noi vu quy dinh mi sb, bénh theo dling qui dinh k¥ thuét bénh vién. Ghi nhiing
Huyethoctré | . | tiéu chuéin chirc danh nghé nghiép diéu thong s6, du hiéu, triéu chimg bét thuong ciia ngudi bénh
em 1 dudng, ho sinh, k§ thuat y va Didu 3 vao phiéu cham séc theo qui dinh. Hang ngay vao cubi gio
; Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 lam viéc phai ban giao ngudi bénh cho diéu dudng truc va
Huyethoctré | | thang 4 nam 2022 cia BY Y té vé sira ddi, | ghi vao so nhitng y 1énh con lai trong ngay, nhimg yéu cu
em 2 bo sung mot sd quy dinh vé tiéu chuan theo d6i, chdm soc, d6i vai ting ngudi bénh, dac biét 1a
chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén ngudi bénh nang. Bao quan tai san, thudc, dung cu y té; trat
L nganh y té tu va vé sinh budng bénh, budng thii thuit trong pham vi
Kham bénh 01 dugc phan cong. Tham gia nghién ciru khoa hoc vé linh vuc
cham séc ngudi bénh va hudéng din thuc hanh vé cong tac
] cham séc ngudi bénh cho hoc vién khi dugc didu dudng
Cép clru 01 trudng phéan cong. Tham gia thuong truc theo sy phin cong
cuia didu dudng trudng khoa
TONG 09
- Trinh d¢ chuyén mén: T6t nghiép trinh
d0 cao déng chuyén nganh k§y thudt y hoc
chuyén nganh chén doan hinh anh. Nghiém chinh thuc hién Quy ché bénh vién, thuc hién ding
- Céc tiéu chuin khac theo Quy dinh tai quy dinh ki thuat bénh vién, dam bao két qua chén doan
K3 thuat Piéu 11 coa Thong tu lién tich S6 hinh anh chinh xac. ‘
K¥ thuat y Py z . 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | Thyc hién céc chan doan hinh anh dugc phan cdng;
y chuan | Chén doan
8 hang IV dodn hinh anh 01 ciia Bd Y té, Bo Noi vu quy dinh mé 50, Théng ke, ghi lai két qua chén doan véo s6 luu trix;
V.08.07.19 s tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu Hudng din thuc hanh cho hoc vién dén hoc theo sur phan
hinh anh d R . X )
udng, ho sinh, k§ thudt y va Thong trsé | cong clia Trudng khoa;
03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua truéng
2022 chaBo Y té vé stra ddi, bd sung mot | khoa va ki thudt vién truéng khoa.
s6 quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh y té
TONG 01
, Can su X , - Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép cao X.%y .du? g él.é tl'I;(":mg \‘/ébt{lec:jdf)i mi}: m?c thié,t bi tz‘,li béq};l
9 Can sy vé Hanh Hanl3 Chl.nh 01 dang chuyén nganh phu hop vai yéu cu er‘m’ALaE at,_ Aao t.rl’ 40 Lr(?rng ¢ th? ng‘may n}oc, thl,et
01.004 . quén tri bi, hé thong dién, dién lanh cia BV, hé thong phong chay
chinh cOng viéc: Quan tri van phong, Quan tri

chira chay; Ki€m tra, stra chira, ning cao hi€u qua hoat dong
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nghé nghiép
can tuyén

Vi tri

Phin bd
khoa/phong
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lwgng
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tiéu

Yéu cau

Mo ti cong viée

van
phong

Tai chinh ké
toan

01

biédu dudng

01

kinh doanh, cong ngh¢ k¥ thuat dién, ky
thudt dién — dién tur, dién cong nghiép.

- Céc tiéu chuan khac theo Diéu 8 Thong
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021
ctia BO Noi vu quy dinh chirc danh, ma sb
ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chtrc chuyén nganh hanh
chinh

cuia thiét bi may moéc; Tién hanh xir ly va giai quyét cac van
dé phat sinh trong qua trinh van hanh may méc; Thuong
xuyén theo dai va kiém tra dinh ky hé thong dién, xtr ly kip
thoi céc sur ¢ xay ra dé dam bao an toan lao dong trong qua
trinh lam viéc; Bao cdo dinh ky cong tac stra chira, bao tri,
bao dudng may moc, thiét bi theo yéu ciu; Lap va thyc hién
ho so thiu mua sdm, sira chira CSVC theo nhu cau hang
nam ctia Bénh vién; Thyuc hién bd hd so hop déng, soan
thao va trinh ky hop dong; Lap va thuc hién hd so thanh

toan mua sam, theo ddi cong no (trir hang nhap kho); Tham
gia hoc tdp VBPL do bénh vién, cong doan t6 chire va cac . G-

cudc hop cua phong, Bénh vién; Thong ké, bao cdo dinh k-Yt \)
(tuan thang, quy, nam) va theo yéu cau cua cap trén. J

Thuye hién cong tac hanh chinh cua phong theo linh vuc o
duge phan cong; thuc hién quy ché cong tac sap xép, luu /
trir ho so; Thuc hién bo ho so hop dong, soan thao va trinh”
ky hop déng; Lap va thuc hién ho so thanh toan mua sam,
theo doi cong ng (trir hang nhap kho); Tham gia budi huin
luyén trién khai giam sat, nghién ctru. S dung dugc mot sb
ph?an mém dé phan tich s6 lidu trong Y té; va thuc hién mot
s6 cong viée khac do Truong phong phan cong

TONG

03

TONG CHI TIEU

72

NGUOI LAP BANG

Pham Hong Phuong

Wl TRU JYE]
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TS. BSCKII. Phu Chi Diing

A

ST




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

SOYTE
THANH PHO HO CHI MINH
BV TRUYEN MAU HUYET HQC

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 12 thdng 6 ndm 2024

BIEU TONG HOP CHI TIEU, CO CAU PIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHUC

BENH VIEN TRUYEN MAU HUYET HQC NAM 2024
(Kém theo K& hoach s6 975/KH-BVTMHH ngay 12 thang 6 nim 2024 ctia Bénh vién Truyén mau Huyét hoc)

S6
Chirc danh A 1A
3 e - Phan bo lwgng A A Aoz n -
Stt ng!le ngh;gp Vi tri khoa/phong chi Yeéu cau M0 ta cong viéc
can tuyen ticu
Kiém S(’é} 1 - Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép bac si, Tic.e;l)(;llhankr{g(;rm b‘??}l‘ ’vakthuc, hlei:P C}lll an d(:;.i? cac b?ph l,]oc
nhiém khuén trinh do tir dai hoc tré 1én dang chuyén not knoa, ke dom, xur ly cdp ctiu, ‘ap ho so dieu tri not tr,
21 oA inh v& huvét hoe truvén mau hodc ndi ngoai tri hodc gioi thi€u nguoi bénh di€u tri ding chuyén
Glaap au 1 ngani ve uyet hoe truyen mau hoac ng khoa. Thurc hién quy ché: chin doan bénh, 1am hé so bénh
bénh tong quat an va ké don diéu tri, quy ché vao vién, chuyen khoa,
Z . - C6 k¥ nang sir dung ngoai ngir va kj
Chan doén o N ¢ d 5ne nehé théne tin co ban chuyén vién, ra vién, quy ché quan ly budng bénh, buong
hinh anh nzg’g stu'A w;]g © kgh’ gtﬁ Q & dinh tai thii thuat va quy ché sir dung thudc. Bao cdo day du dién
Huyét hoc ;) ac 616? ch}lla;n taclu e(t)' hu%’ SRk bién cuia ngudi bénh trong qua trinh diédu tri dé xin y l§1en
Béc sf hang nowdilonl | 2 i el i A hudng ddn ciia trudng khoa. Thuc hign ché do hoi chén theo
1 n Bac s1 s 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 dung quy dinh. Téng két bénh an cho ngudi bénh chuyén
Ghép té bao ciia BO Y t€, B6 Noi vu quy dinh ma s6, i NN
V.08.01.03 b 1 o 2 , A A1 khoa, chuyén vién. Thuc hién céc thu thudt do trudng khoa
goc tiéu chudn chirc danh ngh€ nghiép bdc si, hén cong. Ban giao cho bac si thuong truc nhitng nguoi
; béc sty hoc du phong, y si va Dieu | P . P uong v 2g ngwol
Huyeét hoc tré . & ’ . bénh ndng, nhiing yéu cau theo ddi va nhitng y 1&€nh con lai
: 2 Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 RO N . .
em 2 . < A eA R o 4R trong ngay cuia tung ngudi bénh. Tham gia thudng truc theo
thang 4 nam 2022 cua B§ Y t€ vé stra doi, lich pha bénh Thue hid Wi d
Tiép nhén bd sung mot sé quy dinh vé tiéu chudn ich phan cong ctia bénh vién. Thyc hign cong tic chi dao
hién ma 2 hite danh nehé nehiép vién chic chuvén tuyén, hudng dan hoc vién thuc tap, nghién ciru khoa hoc,
l?n 4 ¢ l‘mh ant; nghe nghiep y du cac budi hoi nghi, hdi thao theo phan cong cia Truong
K& hoach 7 nganh y te khoa. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa
tong hop theo su phén cdng cua trudng khoa.
TONG 18
bicu dutng Piéu Huyét hoc Trinh 46 chuyén mon: Tét nghiép trinh do Nghxer}z chinh thyc hjg:n Quy Ch? B ef‘h v1¢p ’ d?? bigt ChP y
2 hang 11 dud 5i 16m 1 1 dai hoe tr& 1én chuvén neanh Didu dudn thuc hién quy che‘cham s6c ngudi bénh toan dién. Nghiém
v.08.05.12 | ¢uone | nguoiion a1 oc trg fen chuyen ng € | chinh thuc hién diy du y 1énh ciia béc si didu tri. Déi véi




S6
Chirc danh et BTk
Stt nghé nghiép | Vi tri kl:) l:;nhl:‘)on lu:;;r:g Yéu ciu M0 ta cong viéce
can tuyén PIonE tidu
1 - C6 k¥ nang su dung ngoai ngir va ky nhiing bénh nhan nang, nguy kich phai cham soc theo y
Huyét hoc 5 nang sir dung cong nghé thong tin co ban [énh va béo cdo kip thoi nhiing dien bién bat thuong cho
nguoi lén 3 - Céc tiéu chuan khac theo Quy dinh tai bac si diéu tri xt ly kip thoi. Thuc hién cham soc nguoi
bicu 5 cua Thong tu lién tich so bénh theo ding qui dinh ky thuét bénh vién. Ghi nhimng
) 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | thong 56, ddu hiéu, triéu chimg bat thuong cta nguoi bénh
Ghép t€ bao ) clia BO Y té, Bo Noi vu quy dinh ma 50, vao phiéu cham séc theo qui dinh. Hang ngay vao cudi gio
goc tidu chudn chirc danh nghé nghiép diéu lam viéc phai ban giao nguoi bénh cho diéu dudng truc va
dudng, ho sinh, ky thudt y. va Piéu 3 ghi vao so nhitng y I€nh con lai trong ngay, nhiing yéu cau
Hdi'ste tich Th’éng tuysc") 03/202%/TT:BY"I; n%é)( 26 4 theo doi, cham soc, doi vai timg nguoi bénh, dac biét la
cuc — chéng 3 thang 4 nam 2022 cua Bo Y te ve sira do6i, | nguoi bénh nang. Bao quan tai san, thude, dung cu y té; trat
doc bd sung mot so quy dinh vé tiéu chuan tu va vé sinh buong bénh, buong thu thuat trong p}]am Vi
: chure danh nghé nghiép vién chirc chuyén dugc phan cong. Tham gia nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
. nganh y te cham soc ngudi bénh va hudng dan thue hanh veé cong tac
Cham Soc 1 cham s6c ngudi bénh cho hoc vién khi duge diéu dudng
giam nhe truong phan cong. Tham gia thudng truc theo s phan cong
cua diéu dudng truong khoa.
Kip thoi ho tro cho nguoi béph den khém bénh,‘huér’)g dan
Pidu dudng 10 cho nguoi bénh khi c6 yéu cau. Giai quyét va dau moi lién
h¢ khoa phong lién quan dé giai thich cho nguoi bénh moi
thic méc lién quan dén BHYT, dich vu KCB, .
TONG 19 ,
- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép Dai
hc,)(’: chyy er3 nesly KY sty hoe (Chan Thao tac dugc trén cac may chuyén dung vé Chan doan
doan hinh anh) SR o : % RS
AL . TR ey hinh anh; Thuc hién quy trinh ISO chan doan hinh anh theo
- C6 k¥ nang str dung ngoai ngir va ky ; ! T
ing st dung cong nghé thong tin co ban quy dinh cua bénh vién va theo Quy dinh tai Diéu 12 cua
K§ thuat e Pl W s L Thong tu lién tich S6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay
SR Y - C4c tiéu chuan khac theo Quy dinh tai
K¥ thuat y vién 2 ; X : 2 e £ 7/10/2015 ctia Bo Y té, Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu
2 Chan doan Diéu 11 cua Thong tu lién tich So
3 hang 111 Chan hinh anh 01 26/2015/TTLT-BYT-BNV neay 7/10/2015 chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat
V.08.07.18 | doan e i BS Y (6. BO NOi ve auv oo ma <6, | ¥ va Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam
hinh anh PHR RN S Su N YR B : 2022 ctia By Y té vé sira doi, bd sung mot sé quy dinh vé

tiéu chuén chirc danh nghé nghiép diéu
dudng, ho sinh, k¥ thuat y va Diéu 3
Théng tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26
thang 4 nam 2022 ctaBo Y té vé sua doi,
bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu chuan

tiéu chuin chiic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
y té

1wt
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S6
Chirc danh A 1A
Stt nghé nghiép | Vitri Phan b‘o luq’l}g Yéu céiu M@ ta cong vige
2 z khoa/phong chi
can tuyén . a
tiéu
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh y té
- Thuc hién céc k¥ thudt Vat Ly Tri Liéu dé didu tri cho
] ngudi bénh tai cac khoa 1dm sang: tap thd cac kiéu, tap thd
- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép Dai ¢4 trg gidp, tap van dong thu dong, vén dong c6 khéng trd,
hoc chuyén nganh Phuc hoi chire néng tap ngdi thang bang tinh va dong, tap dimg thing bang tinh
- C6 k¥ nang str dung ngoai ngir va ky va dong, tp van dong trén bong, tap di vdi khung tap di,
nang str dung cong nghé thong tin co ban tap vai rong roc, tap vai thang tudng, tap vdi xe dap tap,
- Céc ti€u chuén khac theo Quy dinh tai diéu tri bang c4c dong dién xung, diéu trj bing dong giao
K¥ thuat bieu 11 cua Thong tu lién tich So thoa. .
vién 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | - Hudng dan cdc bai tdp cho ngudi bénh tai cac khoa lam
Phuc Dieu dudng 01 clia B Y té, B Nbi vu quy dinh ma 50, sang. . )
héi chirc tiéu chudn chirc danh nghé nghiép diéu - Ghi chép day du phieu thuc hién k§ thudt PHCN sau khi
ndng dudng, hd sinh, ky thuéty va Piéu 3 tdp VLTL va so theo d&i tap VLTL tai céc khoa 1am sang.
Thong tu so O3/2022/TT—BY1: ngéy 26 ] - Béo céo tuan, bép cao quy,’béo cdo ndm so lugng tap
thang 4 nam 2022 cia BO Y t€ vé sira doi, | VLTL cho phong K€ Hoach Tong Hop, phong Dicu
b6 sung mét s6 quy dinh vé ti€u chuéan Dudng: luot tdp, s6 ngudi bénh.
chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén - Thuc hién cbng viéc hanh chanh lién quan dén VLTL:
nganhy teé viét quy trinh, dinh mirc thu thudt cua cac ky thuét VLTL,
dé xudt mua sim va quan ly tai san lién quan dén phong
] PHCN.
TONG 02 ]
 Trinh d chuyén mén: tét nghiép dai hoc Lap Ké& hoach va thyc hién cung ing, bao quan cap phit, sir
1 dung thubc, hoa chit, nguyén liéu, vat tuy té tiu hao; Chiu
Dugc tré 1én
S , AR trach nhiém vé thong tin thude trong bénh vién, trién khai
- Co k¥ nédng sir dung ngoai ngif va k¥
Phu < \ N oA o , mang ludi theo ddi, gidm sat, bao céo tac dung khong mong
. nédng sir dung cong nghé thong tin co ban
trach A z , . . mudc ctia thude va cong tac canh gidc dugce; Tu van ve sur
- o - Cac tiéu chuan khac theo Quy dinh tai
Dugc si nghiép Y , n cn £ dung thuoc an toan, hop ly cho Héi dong thudc va diéu tri,
biéu 6 cia Thong tu lién tich SO
4 hang III vu Duge | Khoa Dugc 01 canbdy té va ngudi bénh; Tham gia theo doi. kiém tra,
. 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015
V.08.08.22 | va Dugc giam sat viéc ké don thudc ndi trii va ngoai tri nham ddy
n clia Bo Y té, B Noi vu quy dinh mé 56, A z \ A X
Lam . | manh viéc sir dung thudc an toan, hop ly va hiéu qua;
. tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Dugc va . X 1eR x £ N .
sang Hudng dan va ki€m tra viéc sur dung thudce trong bénh vién;

Diéu 4 Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay
26 thang 4 ndm 2022 cia BO Y 1€ v€ stra
doi, bo sung mat s6 quy dinh vé tiéu chuan

Tham gia binh ca 1am sang dinh ky tai khoa 14m sang, tai
bénh vién; Xay dung quy trinh, hudéng dan chuyén mén vé
cong tac dugc, bao gdm: kiém nghiém, bao ché, hoa sinh,




7

So
Chirc danh s Tk
Stt ng!lé nghiép | Vitri kl::) l:;;hl:‘)(:ng m:;;':g Yéu ciu Mo ti cong viée
can tuyén tidu
chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén duoc lidu, cap phat thude; Tham gia nghién ciru khoa hoc
nganh y té va bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho céc thanh vién
trong khoa va hoc vién khéac theo su phan cong cua Truong
khoa
TONG 01
Tham muu thyc hién ky két hop dong chuyén mén
Téng hop, bdo cao thuc hién nhiém vu trong thuc hién cac
chuong trinh hoi nghi, hdi thao
Thuc hién cac van dé lién quan Chuong trinh vién tro, Phan
hoi cong van/thu ngo thuc hién chuong trinh, lién hé ky hop
dong thuc hién chuong trinh, gui cong vén thong béo tricn
Cong ] khai chuong trinh vé S& Y té va thong béo trién khai toan
tac quy Phong K& - Tfmh dcf)» crluyén mAén: t("?t nghiéP tfinh dd | vién, theo ddi chuong trinh vién trg va lap ké hoach giam
ché, ke | | o chtén » 02 dai hoc tré 1én chuyén nganh Y t€ cong sat, gii bao cdo thuc hién chuong trinh cho S& Y té trude
hoach * cong ngay 15/01 theo quy dinh tai Thong tu 31/2018/TT-BYT,
chuyén = - Céc tiéu chudn khéc theo Quy dinh tai Tong hop ho so thanh toan chi phi ho trg thuc hién chuong
mon Diéu 6 ctia Thong tu lién tich s6 trinh vién trg, Thuc hién ldy ¥ kién cac khoa khdi Ngan
11/2015/TTLT- BYT-BNV ngay hang mau va soan thao cong van phan hdi cho cac don vi
Y té cong 27/05/2015 cua B Y té, Bo Noi vu quy lién h¢ mua mau va ché pham mau
5 cong hang 11 dinh ma so tiéu chuan chirc danh nghé Kiém tra so liéu va lién thong glay béo tir, gidy nghi huong
V.08.04.10 nghiép Y té cong cong va Diéu 2 Thong tu | BHXH, gidy ra vién lén cdng tiép nhan dir liéu hé théng
s0 03/2022/TT- BYT ngay 26 thang 4 nam thoné tin glam dmh BHYT
2022 cua B Y té vé stra ddi, bd sung mot Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng phong phan cong
s6 quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé Phu trach chinh cong tac quan ly b tiéu chi chat luong
nghiép vién chirc chuyén nganh y té bénh vién, cong tac P.QLCL cac khoa/phong theo phén
- C6 k¥ néng st dung ngoai ngir va ky cong, cong tac ISO 9001, quy trinh hé théng ctia P.QLCL
Quan ly nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo phén cong; Tham gia lap ké hoach cac hoat dong
chat ; 4 P.QLCL; Tham gia hoat dong cai tién chat lugng bénh vién;
luong P'hon‘g ?.uan 01 Xay dung ké hoach va trién kf}ai hoat dong danh gia chét
bénh ly chat luong luong bénh vién; Tham gia kiém tra, gidm sat cac hoat dong
vién chat luong tai bénh vi¢n; Thuc hién cong tac lap ké hoach,

bdo céo, théng ké: bao cdo giao ban, bao cao tuan, béo cao
thang phong chirc nang, 1ap ké hoach quy, bao céo hang
quy,..;Tham gia hoat dong dénh gia noi bo, kiém tra, giam




X

So
Chirc danh a3 K
Stt ng{lé nghziép Vi tri khl:)l:;:hl:‘)(:lg h?;;g Yéu ciu . Mo ta cong viée
can tuyén ticu
sat cac hanh dong khic phuc sau cac dgt danh gia ndi bg,
bén ngoai; Thyuc hién danh gia chét lugng bénh vién hang
quy; Thuc hién giam sat viéc thyuc hién va tudn thu quy
trinh, dé xuét c4c bién phap khéc phuc — phong ngira va
tdng hop céc béo cdo tir khoa phong; Tham gia va thuc hién
nghién clru khoa hoc, sang kién cai tién; Thuc hién téng két
két qua danh gia chét lugng bénh vién; Bao cdo phan tich
su ¢b y khoa hang quy; Quan ly phan mém QLCL tryc
tuyén bénh vién; Phu trach lap ké hoach va t chirc dao tao,
tap huin hé thong quan ly chat luong, tap huan quy trinh —
quy dinh, tap huin nédng cao kha néng giao tiép chuyén
nghiép; Phu trach trién khai Ung dung Appsheet
Thuyc hién céc nhiém vy khdc do Trudng phong phin c¢dng
TONG 03
- Trinh dd chuyén mén: TSt nghiép Pai hoc | Tham muu x4y dung ké hoach va béo céo cong viéc vé lap
tr& 1én chuyén nganh phi hop voi yéu clu | va thuc hién hd so thiu mua sam, sira chita CSVC theo nhu
cong viée: Ludt, quan ly, kinh té, quan tri ciu hang ndm cua Bénh vién; Thuc hién bd hé so hop df")ng,
kinh doanh, tai chinh, dién tir-vién thong, | soan thao va trinh ky hop df‘mg; Lép va thuc hién hd so
\ . quan ly nha nudc. thanh toan mua sam, theo di cong no (trir hang nhép kho);
Hanl} Chl.nh 03 - C6 k¥ nidng sir dung ngoai ngilr va ky nang | Soan thao van ban hanh chinh; Tham gia hoc tép VBPL do
quan tr] stt dung cong ngh¢ thdng tin co ban bénh vién, cong doan td chirc va céc cude hop ctia phong,
. - C4c tiéu chuén khac theo Piéu 7 Théng Bénh vién; Théng ké, bao cao dinh ky (tuan, thang, quy,
C.hAuye? tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 ndm) va theo yéu céu ctia cdp trén; Thuc hién cac cong viée
o vién vé ctia Bd N@i vu quy dinh chirc danh, ma s& | khéc theo yéu cau va chi dao ctia Truong phong va Phé
6 Chuyén vién H'anh ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén moén | Trudng phong Hanh chinh Quan tri.
01.003 Ch"}h B cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh Tham muu xdy dung ké hoach va bao cdo thuc hién mua
van chinh va Khoan 5 Diéu 1 Thong sam, thay thé, sira chita, thanh 1y tai san trinh Giam déc
phong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 duyét va td chirc thuc hién cung tmg ddy du vat tu tiéu hao
cua B0 Noi vy stra d01 bd sung mot ) theo ké hoach dugc duyét; Xay dung ké hoach cung tng vat
Vit tu, thiét 02 diéu cia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV tu, thiét bi cho khoa, phong tai Bénh vién theo ké hoach da

biy té

ngay 11 thang 6 ndm 2021 ctia Bd trudng
B4 Ngi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan )
chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi
vdi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va cong chic chuyén nganh

duyét, dam bao day du ding chung loai, ding qui dinh vé
quan ly tai san; Kiém tra, gidm sat ché d6 bao quan, sir
dung, vdn hanh cac may, thiét bi tai Bénh vién; Quan ly vét
tu, thiét bi y té; T4 chirc sira chita, tu dudng may moéc cta
Bénh vién theo ding ké hoach; Chiu trach nhiém dam bao
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Mo ta cong viéce

van thu.

an toan, phong chong chdy nd, tham gia kiém tra an toan
bao ho lao dong

- So
Clllll:cnd:liléh Vi tri Phin b Wont
RERE RO | khoa/phong | chi

can tuyén R
tieu
Chuyén
Chuyén vién vién Hanh chinh 0
01.003 Quan tri quan tri
cong so
Chuyén ;
vién vé Vit tu thiét
i ey 01
Quan tri biy teé
cong so

- Trinh d¢ chuyén mon: Tt nghiép Dai hoc
tré 1én chuyén nganh pha hop véi yéu cau
cong viéc: Luat, quan ly, kinh té, quan tri
kinh doanh, tai chinh, dién ti-vién thong,
Kinh té Ké toan Kiém toan, cong nghé ky
thuat dién, Ky thuat cong trinh va Xay dung.
- Co k¥ nang str dung ngoai ngir va ky
nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban

- Céc tiéu chudn khéc theo Diéu 7 Thong
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021
cua B§ Noi vu quy dinh chirc danh, ma sb
ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va Khoan 5 Piéu 1 Thong

tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
cua B9 Noi vu stra don bd sung mot sé
didu ctia Thong tu sd 02/2021/TT-BNV
ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B trudng
Bd Noi vu quy dinh ma s, tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi
vai cac ngach cong chiic chuyén nganh
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh

van thu

Tham muru thyce hién cong tac quan tri va xdy dung ké
hoach, bao cdo hoat dong td chirc sira chira, tu dudng may
méc ctia Bénh vién theo diing ké hoach. Pam bao cung cép
day du nudce sach, cung trng dién va xur ly nudc thai dung
qui dinh; Xay dung co ban; Dam bao vé sinh ngoai canh, hé
thong cong ranh thong thoang; Xay dung hé thong va theo
ddi may moc thiét b tai bénh vién; Lap dat, bao tri, bao
dudng hé thong may méc, thiét bi, h¢ thong dién, dién lanh
clia BV, hé thong phong chay chira chay; Kiém tra, stra
chira, ndng cao hiéu qua hoat dong cua thiét bi may mac;
Tién hanh xur ly va giai quyét cac van dé phat sinh trong -
qua trinh van hanh may méc; X4y dung ké hoach mua sam,
thay thé, stra chira, thanh ly tai san trinh Gidm ddc duyét va
t6 chirc thuc hién cung ung day du vat tu tiéu hao theo ké
hoach dugc duyét; Kiém tra, giam sat ché d6 bao quan, sir
dung, vén hanh cac may, thiét bi tai Bénh vién; Xay dung
ké hoach cung (ng vat tu, thiét bi cho khoa, phong tai Bénh
vién theo ké hoach da duyét, dam bao day du ding chung
loai, ding qui dinh vé quan ly tai san; Quan ly vat tu, thiét
bi, van phong pham va phuong tién van chuyen cuia Bénh
vién. Diéu dong xe 6 t6 di cong tac va cdp clu ding qui
dinh; Chiu trdch nhiém dam bao an ninh trat tu, an toan,
phong chdng chay nd, tham gia kiém tra an toan bao ho lao
dong; Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong cua
Trudng phong

Tham muu xay dung ké hoach va béo cdo dé xuat thuc hién
hd so mua sim hang hoéa/dich vu theo phén cong cta phu
trach b phan, chuyén phu trach bo phan kiém tra ky nhay,
nhap tién do thuc hién hd so vao biéu miu theo doi tién do
va chuyén Bo phan ké hoach — giam sét kiém tra ho so, chiu
trach nhiém ndi dung tham muu va trinh ky BPT phong;
Thuye hién cong tac dau thau, mua sim hang hoa, dich vu, hd
so nhdp kho — xuét kho céc cong cu - dung cu str dung thuong
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Chirc danh
nghé nghiép
cin tuyén

Vi tri

Phén b
khoa/phong
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hrong
chi

tiéu

Yéu cau

M0 t3 coOng viée

xuyén cho cac khoa/phong (déi vdi sita chita, bdo tri, kiém
dinh, hiéu chudn, thir nghiém, an toan buc xa > 50 triéu
dé‘ng) theo ké hoach mua sim, bao tri, stra chita, kiém
dinh/hiéu chudn/thir nghiém/an toan birc xa hing nam da
dugc bénh vién phé duyét; Phéi hgp khoa/phong sir dung va
cac bd phan (B phdn ky thudt, Bé phdn ké hoach — giam sat)
xdy dung c4u hinh k¥ thuit cac may méc trang thiét bi; Phéi
hgp Bd phdn k¥ thuat thuc hién kiém tra, giao nhin hang
hoa, may méc, thiét bi, cong cu, dung cu cho khoa/phong sir
dung.

Nhép thong tin thiét bi trén phdn mém quan ly trang thiét b
db6i v6i hd so thuc hién; Thuc hién céc béo céo lién quan dén
cong tac dang thuc hién dinh ky va dot Xuét; Sép xép, luu trir
timg hd so dang thuc hién theo dung quy dinh (gii file scan
+ muc luc danh muc hé so cho BP. KH-GS truéc khi nép hé
so thanh todn, ddnh gid nha cung img), tham gia sdp xép,
I trir hd so cua phong theo su chi dao cta ban phu trach
phong, phu trach bd phan; Tham gia déng gop y kién, thuc
hién ddi v6i cong tac sang kién cai tién, nghién ciru khoa hoc
héng ndm cia phong; Thyuc hién ndi dung hoat ddng cta
phong vét tu — trang thiét bj ding website bénh vién hang
nam lién quan dén cong tac thyc hién; Tham gia thuc hién
céc hoat dong lién quan dén quan Iy chat luong ctia phong
(bao gom: ISO 9001, ISO 15189, GMP, JCI....), muc tidu
chat lugng, chi sé chat lugng, 5S, danh gia nha cung img,...
dbi v6i cac ndi dung lién quan dén cong tac dang thuc hién,
cong viéc clia bd phén.

Thuc hién cac cong tac khac do ban phu trach phong, phu
tradch bd phan phin cong.

Chuyén vién
01.003

Chuyén
vién vé
Quan tri
cOng s&

Cong nghé
thong tin

03

Trinh d6 chuyén mon: tbt nghiép Pai hoc
tré 1én chuyén nganh k¥ thuat, cdng nghé:
cong nghé thong tin, phan mém, k¥ thuat

may tinh, dién tir-vién théng, khoa hoc

mady tinh.

Tham muu xay dung ké hoach trién khai ing dung va phat
trién céng nghé thong tin trong hoat dong ctia don vi, trinh
Giam dbc phé duyat.

- T4 chuc thiét ké, 14p dat cac thiét bi cong nghé théng tin
cho céc td chue thude bénh vién theo ké hoach da duoc phé
duyét.
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So
Chire danh iRk
Stt ng{lé nghxiép Vi tri kl::) l::;;ht:,:;g lu:_;’gg Yéu ciu M0 ti cong viée
can tuyeén on
tiéu
- C6 k¥ néang str dung ngoai ngir va ky - Huéng dan dao tao nang cao nang luc (mg dung cong
nang st dung cong nghé thong tin co ban nghé thong tin vao cac hoat dong ciia bénh vién cho can bd,
- Cac tiéu chuan khac theo Diéu 7 Théng | vién chiic cua bénh vién. ;
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 - Quén ly, duy tri hoat dong 6 6n dinh ¢6 hiéu qua cua h¢ .
ctia B§ Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 | thbng mang, hé thong dién tir, bao dam viéc két ndi thong il‘;\
ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon | tin gitta cac khoa, phong va véi cac co quan - BO Y té va )
cac ngach cong chtrc chuyén nganh hanh cac don vi su nghiép c6lién quan. i \\\
chinh va Khoan 5 Diéu | Thong - Xdy dung hé co so dir liu clia bénh vién. 2
tu 56 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 - T4 chic trién khai cac giai phap bao dam an toan va bao . /
cua Bo Nai vu sta d01 bd sung mét s6 mat cho hé thong thong tin, co so dif lidu cua bénh vién.
diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV - Pam nhiém cong tac stra chira, bao tri cac thiét bi cong
ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B truong | nghé thong tin cua bénh vién. Theo dai s6 lugng may tinh
Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan va thiét bi mang va dit hang khi thiéu.
chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi Bao cdo cong viéc theo quy dinh
véi cac ngach cong chire chuyén nganh Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng phong giao
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh /ﬁ
van thu R
- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép Dai “N?E VIE!
hoc trg 1én chuyén nganh phu hop voi yéu i T““‘N W
cau cong viée: Luat, Kinh té, Quan trj kinh Tham muu xdy dung ké hoach va bio céo thuc hién nhié ! “\X“ H¢
doanh, hanh chinh. vu vé xdy dung t6 chirc bd may: Quy trinh, quy dinh, Quy >\_/
- C6 k¥ ndng str dung ngoai ngir va ky ché hoat dong va cac dé an Thanh lap khoa phong; Dé an vi &____*//
Chuyén nang st dung cong nghé thong tin co ban tri viéc lam; tuyén dung vién chic. .
R ; 2 - Céc tiéu chuan khéc theo Diéu 7 Thong Ché do chinh sach: Nang lu’(mg, tl16i viée, huu tri va céac
Sl Yy Phong TON 01 tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 ché d¢ theo quy ché chi tiéu ngi bg; theo doi cham cong ..
Chuyén vién | to0 chic | chirc can b AT e i
01.003 b6y ctiia Bo Noi vu quy dinh chic danh, ma s6 | Cong tac quan ly phin mém, tuyen dung, bo nhi¢m c.huc

ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va Khoan 5 Diéu | Thong

tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
ctia BO Noi vu stra doi, bo sung mot sb
diéu cua Thong tu sb 02/2021/TT-BNV

danh nghé nghiép vién chire, chuyén ddi vi tri cong téc..
Cong tac danh gié, xep loai vién churc

Cong tac dao tao ngén han va dai han.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong

ngay 11 thang 6 nam 2021 cua BJ truong
B Noi vu quy dinh ma s0, tiéu chuan




X

So
Chirc danh A 3 K
Py on . Phin bo lwong A A Ngn n cn
Stt nfg:l: zlg;le;ﬁp . Vitri khoa/phong tciglil Yéu cau MO0 ta cong viée
chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi
véi cac ngach cdng chirc chuyén nganh
hanh chinh va c¢dng chirc chuyén nganh
van thu.
- Trinh d§ chuyén mén: T6t nghiép Dai hoc | Tham muu xdy dung ké hoach va thuc hién cbng tac dau
tré 1én chuyén nganh pha hop vai yéu cu | thiu, mua sdm phuc vu cong tac hanh chinh tai bénh vién.
cong viéc: Ludt, quan ly, kinh té, quan tri | Bao quan hang héa trong kho theo qui dinh ctia Nha nudéc;
kinh doanh, tai chinh, dién tir-vién thong, | Thuce hién cong tac hanh chinh téng hgp clia bénh vién
Iuru trit va quan tri van phong, Kinh té K& | trong nhiém vu cia phong hanh chinh quan tri: mua sim
toan Kiém toan vin phong phém cong tac tlép khach, hau can....; Thuc
Hanh chinh 02 - C6 k¥ néng sir dung ngoai ngit va k¥ nang | hién Kiém soat hang nhép, xuat ding sb luong, chat luong;
quan tri st dung cong ngh¢ thdng tin co ban Kiém tra thé kho, sb sach gidy 10, theo d&i dbi chiéu s6
- Cac tiéu chuan khac theo Diéu 7 Thong lwong va chit lugng chinh xac; Luu giit phiéu nhap, xuat
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 | dtng ché d6 hién hanh ctia Nha nudc; Theo doi, don dbc,
cua Bd Ndi vu quy dinh chirc danh, ma sd | thu hdi cac vat liéu, tai san cho muon; Thuong xuyén kiém
Chuyén ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén | tra hang t6n kho, s6 sach cdp nhat. Dinh ky béo céo tinh
Chuyén vién vién cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh hinh ton kho, hu hong, va hao hut dé kip thoi xir ly; Thuc
01.003 tong chinh va Khoan 5 Piéu 1 Thong hién nhiém vu khac do Trudng phong phan céng
hop tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 Tham muu xdy dung ké hoach mua sim, thay thé, stra chira,
ciia Bo Noi vu sira d6i, bd sung mot s6 thanh ly tai san trinh Giam déc duyét va td chuc thuc hién
didu ciia Thong tur s§ 02/2021/TT-BNV cung (g ddy du vét tu tiéu hao theo k& hoach duoc duyét;
ngdy 11 thang 6 ndm 2021 cla B trudng | Xay dung ké hoach cung (ng vt tu, thiét bj cho khoa, phong
B& Noi vu quy dinh mi s, tiéu chudn tai Bénh vién theo ké hoach da duyét, dam bao day du dang
Vit tu, tbiét 02 chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi chung loai, ding qui dinh vé quan ly tai san; Kiém tra, giam
biy té véi cac ngach cdng chirc chuyén nganh sat ché d9 bao quan, sir dung, van hanh cac may, thiét bj tai
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh Bénh vién; Quan ly vat tu, thiét b y t&; T5 chuc sira chira, tu
van thu. dudng may méc cua Bénh vién theo ding ké hoach; Chiu
trach nhiém dam bao an toan, phong chdng chay nd, tham gia
kiém tra an toan bao h¢ lao dong; Thuc hién nhiém vu khac
do Trudng phong phén cong
TONG 16 ’
bieu dufmg biéu Huyét hoc Trinh d6 chuyén mon: Tét nghi€p cao dang -’NghiérpA chinh thl’fc hivén Q,uy Ché. I_Sér)h Vié{l’ dé(j bigt chu
7 hang IV dud 5i 16m 1 04 chuvén neanh didu dudn y tht,.rc hién quy ché cham s6¢ ngudi bénh toan dién.
v.08.05.13 | 2UOmE | neuorion yenng & Nghiém chinh thyc hién ddy di y lénh cia bac sT didu tri.
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ok ik s | s ~
Stt nghe nghiép | Vi tri 1 i ’g Yéu cau M0 ta cong viée
A A khoa/phong chi
can tuyen oA
tieu
Huvét h - Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai Doi véi nhitng bénh nhan nang, nguy kich phai cham soc
N u)fe,tl ,ch 01 Diéu 6 cua Thong tu lién tich SO theo y 1énh va bao céo kip thoi nhitng dién bién bat thuong
i 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | cho béc st diéu tri xtr Iy kip thoi. Thuc hién cham soc nguoi
L ) cua Bo Y te, BO Noi vu quy dinh mﬁ‘sc‘), bénh theo dung qui dinh k¥ thudt bénh vién. Ghi nhiing
Huyét hoc tré tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu thong so, d4u hiéu, triéu ching bat thuong cla ngudi bénh
01 P g g
em | dudng, h¢ sinh, ky thuat y va Diéu 3 vao phleu cham séc theo qui dinh. Hang ngay vao cubi gio
; Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 lam viéc phai ban giao nguoi bénh cho diéu dudng truc va
Huyét hoc tré 01 thang 4 nam 2022 cua BO Y t€ v€ sra d6i, | ghi vao so nhitng y 1énh con lai trong ngay, nhiing yéu cau
em 2 b6 sung mot s6 quy dinh vé ti€u chuan theo doi, cham sdc, doi voi timg ngudi bénh, dac biét la
chue danh nghé nghiép vién chirc chuyén nguoi bénh nang. Bao quan tai san, thudce, dung cu y té; trat
AAEIES ol nganh y té tu va vé sinh budng bénh, budng thu thuat trong pham vi
Kham bén dugc phan cong. Tham gia nghién ctru khoa hoc‘vé linh vuc
cham s6¢ ngudi bénh va hudng dan thuc hanh veé cong tac
: cham s6c nguoi bénh cho hoc vién khi dugce diéu dudng
Cép clru 01 truong phan cong. Tham gia thudng truc theo su phéan cong
. cua diéu dudng trudng khoa
TONG 09 y
- Trinh d9 chuyén mon: T6t nghiép trinh
d cao dang chuyén nganh ky thuat y hoc )
chuyén nganh chan doan hinh anh. Nghiém chinh thuc hién Quy ché bénh vién, thug hién ding
- Cac tiéu chuan khac theo Quy d’inh tai quy dinh ki thudt bénh vién, dam bao két qua chan doan
K9 thuat Diéu 11 cta Thong tu lién tich S6 hinh anh chinh xéc.
Ky thuat y s 2 . 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 7/10/2015 | Thuc hién cac chdn doan hinh anh duoc phan cong;
y chuan Chan doan T T ! iy B\
8 hang 1V g dod hinh anh 01 cua Bo Y té, Bo Noi vu quy dinh ma so, Thong ké, ghi lai két qua chan doan vao s luu trit; \\
V.08.07.19 . oap ~ tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu Hudéng dan thue hanh cho hoc vién dén hoc theo sy phan _ |}
hinh anh = . el I s s 2}
dudng, ho sinh, ky thuaty va Thong tusé | cong ctia Trudng khoa;
03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua tr uon,g/
2022 cia Bo Y té vé stra doi, bd sung mot | khoa va ki thuat vién truéng khoa.
s6 quy dinh vé tiéu chuan chic danh nghé
_ nghiép vién chic chuyén nganh y té
TONG 01 ; ,
. Can su 3 . - Trinh do chuyén mon: Tét nghiép cao X.a:y 'dl_r?g h? thczng _\‘la t{leo d_(,)l ma): s thle,t o tz',“ bE}I"ll;l
Cén su WL Hanh chinh vién; Lap dat, bao tri, bao dudng hé thong may mac, thiét
9 vé Hanh A 01 dang chuyén nganh phu hop véi yéu cau AU R AE ; e . :
01.004 5 quan tri bi, h¢ thong dién, dién lanh ctia BV, hé thong phong chay
chinh cong viéc: Quan tri van phong, Quan tri

chira chay; Ki€m tra, sira chira, ndng cao hiéu qua hoat dong |
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Stt

Chirc danh
nghé nghiép
can tuyén

Vi tri

Phén bd
khoa/phong

S6
lwgng
chi

tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viée

van
phong

Tai chinh ké
toan

01

Diéu dudng

01

kinh doanh, cong ngh¢ k¥ thuat, ky thuat
dién — dién ti, dién cong nghiép.

- Cac tiéu chudn khéc theo Didu 8 Thong
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021
cua Bo Noi vu quy dinh chirc danh, ma )
ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh

ctia thiét bi may moc; Tién hanh xu ly va giai quyét cac van
dé phat sinh trong qua trinh van hanh may moéc; Thuong
xuyén theo doi va kiém tra dinh ky hé thong dién, xur ly kip
thoi cac su ¢ xay ra dé dam bao an toan lao dong trong qua
trinh lam vi€c; Béo cdo dinh ky cong téc sira chira, bao tri,
bao dudng may moc, thiét bi theo yéu cau; Lap va thuc hién
hd so thiu mua sam, sira chita CSVC theo nhu ciu hang
nam cua Bénh vién; Thuc hién bo hd so hop dong, soan
thao va trinh ky hop dong; Lap va thuc hién hd so thanh
toan mua sam, theo doi cong no (trir hang nhap kho); Tham
gia hoc tap VBPL do bénh vién, cong doan t6 chirc va cac
cudc hop cua phong, Bénh vién; Thong ke, bao cao dinh ky
(tudn, thang, quy, nam) va theo yéu cdu cua cip trén.

Thuyc hién cong tac hanh chinh cua phong theo linh vire
dugc phén cong; thue hién quy ché cong tac sap xep, luu
trir hd so; Thuc hién bd hd so hop dong, soan thao va trinh
ky hop dong; Lap va thuc hién ho so thanh toan mua sém,
theo doi cong ng (trir hang nhap kho); Tham gia budi huén
luyén trién khai giam sat, nghién ctru. St dung dugc mot sb
phén mém dé phan tich s6 lidu trong Y té; va thuc hién mot
s6 cong viée khéc do Trudng phong phan cong

TONG

03

TONG CHI TIEU

72

NGUOI LAP BANG

Pham H?)ng Phuong

TS. BSCKII. Phu Chi Diing




